ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда и технике безопасности

при организации и проведении новогодних праздников 

и других мероприятий с массовым пребыванием людей

   Допускается использовать только помещения, обеспеченные не менее чем двумя  эвакуационными выходами, отвечающими требованиям норм проектирования, не имеющие на окнах решеток  и расположенные не выше 2 этажа в зданиях с горючими перекрытиями;

    Елка должна устанавливаться на устойчивом основании и с таким расчетом, чтобы ветви не касались стен и потолка;

     При отсутствии в помещении электрического освещения мероприятия у елки должны проводиться только в светлое время суток;

     Иллюминация должна быть выполнена с соблюдением ПУЭ. При использовании электрической осветительной сети без понижающего трансформатора на елке могут применяться гирлянды только с последовательным включением лампочек напряжение до 12В, мощность лампочек не должна превышать 25Вт;

      При обнаружении неисправности в иллюминации (нагрев проводов, мигание лампочек, искрение и т.п.) она должна быть немедленно обесточена.

ЗАПРЕШАЕТСЯ:

   Применять дуговые прожекторы, свечи и хлопушки, зажигать фейерверки  и устраивать другие световые пожароопасные эффекты, которые могут привести к пожару;

    Украшать елку целлулоидными игрушками, а также марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;
     Одевать детей в костюмы из легкогорючих материалов;

     Проводить огневые, покрасочные и другие пожароопасные и взрывопожароопасные работы;

      Использовать ставни на окнах для затемнения помещений;

      Уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и т.п.;

      Полностью гасить свет в помещении во время спектаклей или представлений;

      Допускать заполнение помещений людьми сверх установленной нормы;

      При проведении мероприятий должно быть организовано дежурство на сцене и в зальных помещениях ответственных лиц, членов добровольной пожарной дружины или работниками пожарной охраны предприятия;

      В помещениях, имеющих один эвакуационный выход, допускается проведение мероприятий с количеством присутствующих в этих помещениях более 50 чел.;

     В зданиях 4 и 5 степеней огнестойкости проведение мероприятий с массовым пребыванием людей (50 и более человек) допускается только в помещениях   первого этажа.

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНО-ОБЩЕСТВЕННОМ КОНТРОЛЕ 
ПО ОХРАНЕ ТРУДА В УЧРЕЖДЕНИЯХ ОБРОЗОВАНИЯ
Административно-общественный контроль  по охране труда является совместным контролем администрации, профсоюзной организации д/д, органов  народного образования и райкома профсоюзов за состоянием охраны труда. В целях систематического соблюдения законодательства по охране труда, вводится 4х ступенчатая система контроля:
1 ступень:

осуществляются воспитатели групп, музыкальные и физкультурные руководители , логопеда и психолог. Они ежедневно , до начала работы, проверяют рабочие места. При обнаружении отклонений от правил и норм ТБ, производственной санитарии и пожарной профилактики- устраняются немедленно, остальные записываются в журнал учета административно-общественного контроля, с указанием срока их устранения. Воспитатели ведут контроль за охраной жизни и здоровья детей на своем участке.

2 ступень:

осуществляют зам. директора по дошкольному образованию, зам директора по хоз. части, председатель комиссии охраны труда профкома и с мед. сестра, которые  1 раз в квартал лично проводят проверку состояния охраны труда, пожарной профилактики и производственной санитарии в д/д, принимают меры к их устранению выявленных недостатков, за исключением тех, которые требуют определенного времени  и существенных затрат. Эти недостатки  записываются в специальный журнал, с указанием срока выполнения, исполнителей и сообщают администрации учреждения.
3 ступень:

Осуществляют директор совместно с председателем профкома,  которые 1 раз в полгода  изучают материалы 2 ступени  административно-общественного  контроля,  на основании результатов анализа  проводят проверку замечаний, отмеченных  в журнале  учета  проведения административно- общественного  контроля  1 и 2 ступени, заслушивают на совместных заседаниях администрации , профсоюзного  комитета д/д и ответственных лиц.

4 ступень:

Осуществляет комиссия района, председатель райкома профсоюза работников просвещения в начале учебного года заслушивают отчеты 3-4 руководителей и председателей комитетов  профсоюза о проделанной работе по охране труда.
Результаты отчетов оформляются протоколом,  в необходимых случаях издаются приказы и доводятся до всех Организаций района.

ПРОГРАММА

ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА ПО ОХРАНЕ ТРУДА.

1. Назначение вводного инструктажа.

2. Трудовое законодательство  о режиме рабочего времени и отдыха.

3. Правила внутреннего( трудового) распорядка дду.

4. Основные меры безопасности и требования производственной санитарии при выполнении работ на территории Организации в его рабочих помещениях.

5. Правила организации рабочего времени – чистота,  порядок , размещение оборудования и прочее.

6. Общие правила электробезопасности.

7. Средства индивидуальной защиты ,  правила пользования ими ,  порядок хранения и выдачи.

8. Обязанности работающего по соблюдению правил ТБ и производственной санитарии.

9. Организация работы по охране труда. Обязанности администрации по обеспечению безопасности  работ и проведению инструктажа по безопасным методам труда.

10. Порядок учета и расследования несчастных случаев на производстве с работающими  и связанных с  учебно - воспитательным процессом для воспитанников.
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ПАМЯТКА

о мерах пожарной безопасности на объектах с массовым пребыванием граждан и при обращении с пиротехническими изделиями.

   Ежегодно при неосторожном  обращении с огнем, пиротехническими изделиями происходит  большое количество пожаров,  в результате которых уничтожаются жилища и имущество граждан и государственных предприятий,  в огне гибнут люди.
    Наиболее часто пожары происходят по причине неосторожного обращения с огнем,  в том числе лиц,  находящихся в состоянии опьянения, несовершеннолетних, а также от неисправностей  электропроводки и электрооборудования,  некачественных пиротехнических изделий. Малейшая небрежность может привести  к непоправимым последствиям,  беде. Наносимый ущерб от пожара зачастую приходится возмещать годами.

Для того,  чтобы избежать пожара, 
необходимо запомнить и выполнять ряд правил:
1. Не допускается загромождать и загораживать запасные выходы, лестничные клетки в подъездах и на путях эвакуации.

2. Запрещается хранение любых материалов,  прежде всего легковоспламеняемых  в подвалах,  на технических этажах,  подсобных и бытовых помещениях.
3. Запрещается эксплуатировать неисправную электропроводку и  электрооборудования.

4. Не допускается  прокладка электропроводки по горючему основанию , деревянной либо пластиковой стене.

5. При эксплуатации электроутюгов,  электроплиток, электрочайников и других электронагревателей  приборов должны использоваться подставки из негорючих материалов.

При использовании пиротехнических изделий необходимо.

1. Прочитать инструкцию и выполнять ее требования.

2. Убедиться,  что срок годности изделия не превышает  3-х лет.

3. Изделия с дефектами,  вмятинами, подмокшие, с налетом серого или черного  цвета не использовать, они могут быть опасны.

4. Не вскрывать не сработавшие  пиротехнические изделия,  не уничтожать их в  костре либо иным другим способом.

5. Не использовать изделия на балконах,  в помещениях, ближе 5-ти метров от зданий,  построек,  автотранспорта,  вблизи легковоспляменяющихся материалов.
6. Не собирать упавшие на землю остатки  ракет, фейерверков.

7. Не подходить к сработавшему  изделию раньше 2-5 минут  после его окончания работы.

В случае возникновения пожара: 

1. Не поддаваться панике.

2. Немедленно сообщить о происшествии в пожарную охрану,  при этом:

2.1. Указать точный адрес,  сообщить что горит,  назвать свою фамилию, имя, отчество.

2.2. Оповестить окружающих о пожаре,  принять необходимые меры по эвакуации людей,  по возможности – имущества.

2.3. Приступить к  тушению пожара имеющимся подручными средствами.

     3.  Для предотвращения распространения огня не открывать  и не  оставлять открытыми окна и двери.

     4. Предотвратить вход в сильно задымленные коридоры и лестничные пролеты.

     5. Не спускаться по веревкам,  простыням , водосточным трубам с верхних этажей, не выпрыгивать из балконов и лоджий.

     6. При большой загазованности использовать многослойную хлопковую ткань смоченной водой.
Помните,  что за нарушения требований правил пожарной безопасности и законодательством  Российской Федерации  предусмотрена уголовная и административная ответственность.

ТРЕБОВАНИЯ

К ИНСТРУКЦИЯМ О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
     Инструкции о мерах пожарной безопасности должны  разрабатываться на основе правил  пожарной безопасности,  нормативно-технических, нормативных и других документов,  содержащих  требования пожарной безопасности,  исходя из специфики  пожарной опасности зданий,  сооружений,  технологических процессов,  технологического и производственного оборудования.

      В инструкциях о мерах пожарной безопасности необходимо отражать следующие вопросы: 

1. Порядок содержания территории, зданий и помещений,  в том  числе эвакуационных путей; 

2. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при  проведении технологических процессов,  эксплуатации  оборудования,  производстве пожароопасных работ;
3.  Порядок и нормы хранения и транспортировки  взрывопожароопасных веществ и пожароопасных веществ и материалов;

4. Места курения,  применения открытого огня и проведения огневых работ;

5. Порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов,  содержания и хранения спецодежды;

6. Предельные показания контрольно-измерительных приборов

(манометра,  термометра и др.),  отклонения от которых могут  вызвать пожар или взрыв;

7. Обязанности и действия работников при пожаре,  в том числе:

-правила вызова пожарной охране;

-порядок аварийной остановки технологического оборудования;

- порядок отключения вентиляции и электрооборудования;

-правила применения средств пожаротушения  и установок пожарной автоматики;

-порядок эвакуации горючих веществ  и материальных ценностей;

-порядок осмотра и приведения  в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений предприятия (подразделения).
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ИНСТРУКЦИЯ
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ В ДЕТСКИХ ДОШКОЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ.

   Лица ,  поступающие на работу в детские дошкольные учреждения должны быть допущены к исполнению своих обязанностей лишь после , того как они изучать правила пожарной  безопасности. О прохождении противопожарного инструктажа поступившие на работу расписываются в журнале.

      В соответствии с действующими положениями и типовыми правилами ответственность за соблюдение противопожарного режима в детских учреждениях возлагается на руководителей  этих учреждений.

     Следовательно,  заведующие детских учреждении обязаны:

-изучить со всеми воспитателями ,  медицинским и обслуживающим персоналом правила пожарной безопасности , проверять знания и выполнение требовании этих правил.

-проводить не реже одного раза в месяц беседы на тему предупреждения пожаров;
-разработать план эвакуации с четким распределением между обслуживающим персоналом обязанностей в случае возникновения пожара. Согласовать этот план с местным органом Госпожнадзора. Периодически  отрабатывать его со всем обслуживающим персоналом , особенно перед проведением каких-либо мероприятий;

-организовать дежурство обслуживающего персонала в ночное время по соответствующему  графику ,  периодически проверять знания дежурными своих обязанностей ,  обеспечить ночных дежурных ручными электрическими фонарями;

-следить за состоянием путей эвакуации;

-обеспечить  соблюдение  мер безопасности   при  проведении массовых мероприятий ,  вечеров ,  праздника новогодней елки ,  спектаклей ,  киносеансов и т.п. 

-не допускать хранения пиротехнических изделий ,  запасов  керосина , бензина и других огнеопасных веществ и материалов в зданиях ,  занимаемых детьми;
-следить за состоянием электропроводки ,  правильностью эксплуатации печей ,  не допускать использования неисправных печей и электронагревательных приборов;

-обеспечить все помещения необходимыми средствами пожаротушения и связи. Содержать их  в состоянии постоянной готовности к действию .Следить ,  чтобы подступы к местам ,  где находятся средства пожаротушения ,  были всегда свободными ;

-в категорической форме запрещается использовать пожарный инвентарь и оборудование для хозяйственных нужд ,  а также для целей ,  не связанных с тушением пожара;

-заведующей детского учреждения  представляется право возлагать ответственность за противопожарное состояние отдельных зданий и помещений на заведующего изолятором ,  столовой ,   складом и т.п. Назначение ответственных лиц за обеспечение пожарной безопасности  этих зданий и помещений оформляется приказом или распоряжением по учреждению. Таблички с указанием названия помещения  ,  фамилии и должности ответственного лица вывешиваются у входа здания или помещения.
    В обязанности ответственных за пожарную безопасность входит:

-знать и строго выполнять установленные для помещения правила противопожарного  режима  и осуществлять наблюдение за их выполнением всеми работниками детского учреждения;

-хорошо знать степень пожарной опасности веществ и материалов , хранящихся на складе , находящихся в мастерской ,  а также применяемых различных электрических ,  газовых и других приборов и аппаратов;

-изучить назначение каждого вида противопожарного оборудования ,  уметь с ним обращаться и обучить всех лиц из обслуживающего персонала правилами применения первичных средств пожаротушения на случай возникновения пожара;

-следить за исправностью приборов ночного отопления( в тех помещениях,  где разрешено пользоваться печами ) и электроосвещения. Своевременно принимать меры к устранению нарушений ,  которые могут привести к пожару. Не допускать эксплуатации неисправных печей ,  электроприборов и проводки;
-не допускать разжигания печей керосинами , бензином  , а также другими легковоспламеняющимися  и горючими жидкостями ,  категорически запретить оставлять топящиеся печи без присмотра ,  а также поручить присмотр за ними детям младшего возраста;

-не допускать хранения легковоспламеняющихся  горючих жидкостей в зданиях ,  где находятся дети;

-не допускать загромождения путей эвакуации ,  подходов к первичным  средствами пожаротушения , закрывать двери запасных и основных выходов на труднооткрываемые запоры;

- в случае обнаружения нарушений правил пожарной безопасности немедленно принять меры к их устранению  и в необходимых случаях поставить в известность  руководителя учреждения;

- при возникновении пожара или загорания ,  а также при появлении признаков горения и дыма немедленно подать сигнал тревоги местной ДПД и сообщить в ближайшую пожарную часть ,  одновременно приступить к эвакуации детей и ликвидации пожара.
